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APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vilniaus lopselio — darZelio ,,Viltené* sandélininko pareigybe yra priskiriama kvalifikuoty
darbuotojy grupei.
2. Pareigybeés lygis — C.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj i8silavinima;

3.2. biiti susipazinus su darbo metu naudojamy aparaty, jrenginiy, prietaisy, priemoniy
eksploatavimo ir naudojimo taisyklémis;

3.3. privalo mokéti lietuviy kalba, kad jo parengti dokumentai atitikty Valstybinés kalbos
reikalavimus;

3.4. privalo turéti kompiuterinio raStingumo jgudZiy (Microsoft Word, Microsoft Excel, Outlook
Express);

3.5. turi biiti susipaZines ir privalo vadovautis Istaigoje patvirtintomis tvarkomis bei kitais teises
aktais, reglamentuojanciais materialiniy vertybiy jsigijimo, saugojimo, i§davimo ir nurasymo
tvarka. Yra susipazings su jvairiy maisto produkty Zyméjimu, sandéliavimo tvarka bei
reikalavimais;

3.6. turi buti darbstus, saZiningas, pareigingas, besilaikantis moraliniy ir etiniy normy.

3.7. Pavaldumas — direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams.

IIT SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einancio darbuotojo funkcijos:
4.1. pagal valgiarastj uzsako maisto produktus i$ tiekéjy, su kuriais sudarytos sutartys;
4.2.uztikrina materialiniy vertybiy racionaly sandéliavima, tikslig apskaita, islaiko saugojimo
rezimus, nuolating apsauga;
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- 4.3.priima i§ tiekéjy tik kokybiskus, realizacijos terminus atitinkan&ius produktus ir juos
sandéliuoja grieztai vykdydamas higienos normos reikalavimus;

4.4.maisto saskaitose-faktiirose prie produkty pavadinimy uzraso kodus, pateikia jas direktoriui
pasiraSyti ir pasiraSytas saskaitas-faktiiras pateikia Vilniaus miesto BJ ,,Skaitlis®;

4.5.produktus i§ sandélio i¥duoda viréjoms tik pagal dienos valgiaradtj. I§ vakaro iSduoda
produktus ateinan¢ios dienos pusry&iams, o likusius produktus patiekalams gaminti iduoda
tik tada, kai dietistas pabaigia raSyti einamos dienos valgiarastj;

4.6 kasdien vykdo tikslig maisto produkty gavimo ir i§laidy registracija knygoje ,,Maisto
produkty registras™;

4.7. maisto produktus nurado kiekviena dieng pagal tos dienos valgiarastj;

4.8. kas ménesj derina maisto produkty likudius su jstaigos B] buhalteriu;

4.9, rlipinasi tinkamu maisto produkty pristatymu, sandéliavimu, saugojimu, panaudojimu ir
realizavimo terminais, kontroliuoja gaunamy maisto prekiy kokybe ir standarto
reikalavimus, tikrina gaunamy maisto produkty dokumenty teisinguma;

4.10. dalyvauja sudarant valgiarastj ir maisto produkty paraiSkas-reikalavimus;

4.11. pagal nustatyta tvarka suderings su dietistu pateikia savaités valgiarast] mokytojoms;

4.12. suveda maisto pajamavimo duomenis | apskaitos Zurnalg;

4.13. bendradarbiaudamas su maitinimo organizavimo specialistu, planuoja reikalingy Zaliavy
ir maisto produkty kiekius einamiems metams;

4.14. nuolat tikrina materialiniy vertybiy liku¢ius, siekiant i§vengti materialiniy vertybiy
trilkumo, kity jstatymy bei norminiy akty pazeidimo;

415. keiciantis sandélininkui atlicka sandeélyje esanéiy maisto produkty likuciy perdavima;

4.16. dalyvauja inventorizuojant materialines vertybes (maisto produktus 1 karta ketvirtyje),
laiku;

4.17. pateikia patikrinimams reikalingus dokumentus;

4.18. esant gamybiniam bltinumul, pagal galimybes, padeda viréjoms ruo$ti maista;

4.19. pavaduoja dietistg jai susirgus ar atostogy metu;

420. suderings su dietistu, pagal poreikj, koreguoja iSduodamy produkty kiekj atsizvelgiant |
produkto ir/ar Zaliavos galiojimo terming;

4.21. palaiko tvarka ir Svarg sandélyje;

4.22. vykdo higienos normy, darbuotojy saugos ir sveikatos, prie$gaisrinés saugos
reikalavimus;

4.23.  vykdo kitus su sandélininko pareigybés funkcijomis susijusius mokyklos administracijos
nurodymus.






